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Este documento, contiene el conjunto de instrucciones a tener cuenta en la utilización 
del módulo de CONDUCTORES software TRANSPORTAPP – Gestión documental del 
transporte. 
 
La PANTALLA CONDUCTORES, consta de los siguientes botones: 

 

Muestra la pantalla con el listado de contratos. 

 

 

Muestra la pantalla con el formulario para el registro de 
información. 

 

 
 

La lupa carga la información general en el formulario de 
contratos. 

 

 
 

Inactiva un registro. 

 

 

Despliega una ventana para crear un nuevo registro de datos 
contenidos en el campo tipo selección. 
 

 

 
 

Permite actualizar los datos cargados en el campo tipo selección  

 

 
 

Realiza búsquedas según el campo junto a el  

 

 
 

Registra la información del formulario que lo contiene, puede ser 
de un registro nuevo o actualización de datos 

 

 
 

Limpia los datos del formulario para crear un nuevo registro 

 

Muestra formulario en el que se puede asignar o cambiar   
contraseña, de esta forma el trabajador tendrá acceso al sistema. 

 

Envía al correo del cliente el link para la firma del contrato. 

 
Genera y copia el link para la firma del contrato. 
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ACCESO A LA PLATAFORMA 

Aceda a la plataforma https://transportapp.tsiglobal.com.co/views/login.html con el 

usuario y contraseña asignada, luego elija el nombre de la empresa, de clic en ingresar: 

 

Cuando ingrese, observará la pantalla de contratos, en la cual podrá crear los contratos 

y generar los FUEC respectivos:  

Para iniciar de clic en “Creación contrato”. 

La siguiente pantalla consta de dos opciones: “Información general” y “Listados”; la 

primera le permitirá realizar el registro de la información, y la segunda le mostrará en 

listado todos los contratos que el usuario haya creado:    

 

https://transportapp.tsiglobal.com.co/views/login.html
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GENERACIÓN DE LISTADO DE CONTRATOS CREADOS: 

En la opción listado, podrá ver todos los contratos que ha creado en la plataforma: 

 
El listado le mostrará el número del contrato, el propietario, el conductor, datos del 
vehículo (tipo, placa y conductor), nombre del cliente, fecha del contrato, destino, y le 
indicará si tiene convenio o no.  
 

Los que tienen los botones  y , son aquellos que están completos con 

contrato generado y FUEC. Para visualizar el contrato en pantalla, de clic en . 

Para visualizar la información que se registró ó el FUEC que se generó, de clic en . 
 

Los que solo tienen el botón  son aquellos contratos que no se han terminado. Para 

completar la información que falta para terminar el registro, de clic en , y proceda a 
digitar los datos o generar el FUEC.  
 
CREACIÓN DE CONTRATOS: 

Para empezar a crear el contrato de clic en : 

 

A continuación le cargará la pantalla para que realice el registro de información como: 

CLIENTE, DIRECCIÓN DEL CONTRATO, TELEFONO DEL CONTRATO, FECHA DE INICIO 

DEL CONTRATO, FECHA FINALIZACIÓN DEL CONTRATO, RECORRIDO (SOLO IDA, SOLO 

REGRESO, IDA-REGRESO), ORIGEN, DESTINO, No. PASAJEROS, VALOR DEL CONTRATO, 

TIPO DE OBJETO, OBJETO DEL CONTRATO.  

Cuando tenga toda esta información diligenciada, de clic en  . 
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Posteriormente, en la pantalla le aparecerán dos botones nuevos:  y 

.  
 
El contrato sale con #0000 porque en este momento aún no se ha generado el contrato 
para firma. El botón “SIN TERMINAR” le indica que falta agregar los vehículos asignados 
al contrato, generar y firmar el contrato y generar el FUEC. 
 
El siguiente paso es agregar los vehículos que se van a asignar al contrato, dando clic 

en : 

 

En la siguiente pantalla escoja el VEHÍCULO, y el sistema la cargará por defecto los 

datos correspondientes a RECORRIDO, ORIGEN, DESTINO Y NUMERO DE PASAJEROS. 



TRANSPORTAPP 
Manual de uso: CONDUCTORES 
 

                                                Página 6 de 10 
07-2024 

 

También le mostrará los pasajeros asignados al vehículo elegido y de clic en Guardar.

 

El sistema lo llevará a la pantalla inicial, donde le cargará toda la información del 

contrato. Podrá agregar ó eliminar vehículos.  
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Para terminar el registro de clic en , con está acción, cerrará el contrato y no 

podrá realizar modificaciones. 

 

GENERACIÓN DE CONTRATO: 

En este momento, le será asignado el número de contrato de manera automática, y le 

aparecerá como : 

 

Para la firma del contrato, TRANSPORTAPP le ofrece dos opciones: 

.  

Si elige “Enviar Correo”, el software le generará correo automático al cliente para que 

lo firme y lo envíe. Si elige “Copiar Link”, el  sistema le generará link para que lo pueda 

enviar a través de whatsapp (pegándolo en el chat de su cliente).  
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Su cliente visualizará la siguiente información, y deberá firmar y enviar: 

 

 

 

 

Con el envío de la firma, se generará de manera automática el contrato con toda la 

información registrada previamente: 

LOGO DE LA 
EMPRESA 

LOGO DE LA 
EMPRESA 

NOMBRE DE LA EMPRESA 

DIRECCIÓN/TELEFONO 

CORREO ELECTRÓNICO 
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GENERACIÓN DE FUEC 

Luego de generado el contrato, le aparecerá debajo de la información que registró, la 

pantalla para que genere el FUEC: 

Seleccione el vehículo y digite la FECHA DE INICIO Y LA FECHA FINAL del FUEC, el 

sistema por defecto le cargará: ORIGEN, DESTINO, CANTIDAD DE PASAJEROS Y 

CONDUCTORES (según la información registrada).  

Para finalizar de clic en . 

 

 

LOGO DE LA 
EMPRESA 

LOGO DE LA 
EMPRESA 

FIRMA 
GERENTE 
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Terminado el FUEC, le mostrará el que acaba de generar. Si requiere crear otros FUEC 

para el mismo contrato de clic en  y registre la información requerida. 

 

Para ver el FUEC que acaba de generar, de clic en  (en la parte inferior de la 

pantalla) , y le generará en formato PDF el FUEC respectivo: 

 

 

LOGO DE LA 
EMPRESA 

LOGO DE LA 
EMPRESA 

SELLO 
EMPRESA 

FIRMA 
GERENTE 


